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歡迎使⽤ 
TEEP結案名單系統
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1. 如何開始？ 

2. 如何進⾏結案資料整理？ 

3. 如何延⽤報部學⽣資料？ 

4. 如何確認結案學⽣資料是否正確？ 

5. 如何將結案資料匯出成excel檔？ 

6. 如何排序或搜尋學⽣資料？ 

7. 如何上傳計畫資料？ 

8. 忘記密碼怎麼辦？ 

9. 如何管理密碼？
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1. 如何開始？

1. ⾸先您會在「登記於TEEP的信箱」，收到編輯邀請信件。 

2. 使⽤邀請信上的連結及帳號密碼，登入系統。 

或 於TEEP官⽅網站 PROJECT PORTAL 單元點連結進入系統

3. 登入後即可選擇欲結案年度資料
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2.如何進⾏結案資料整理？

1. 登入後，系統會將本校的該年度所有計畫列出 

2. 點擊『我要結案』即可新增 / 編輯欲結案的學⽣資料
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2. 「勾選」欲結案資料，即會拋轉到結案學⽣名單管
理，若想⼀次選取全部資料，可按「全選結案」

3.如何延⽤報部學⽣資料？

若欲結案的學⽣資料曾為計畫主持⼈協助報部的學⽣， 

可透過左側「報部學⽣名單管理」將該專案的學⽣資料勾選結案，此時系統

便同步將勾選的資料複製於「結案學⽣名單管理」
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4.如何確認結案學⽣資料是否正確？

點選「確認資料」鍵，即可
更新。

無論是新增或從「報部學⽣名單管理」勾選複製的資料，皆

可點選『確認資料』進⾏資料確認與修改
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5.如何將結案資料匯出成excel檔？

確認該專案的結案資料無誤後，點擊『EXPORT』即可將該

專案的資料匯出成excel檔，以利後續⽂件的調整
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6.如何排序或搜尋學⽣資料？

1. 輸⼊姓名搜尋學⽣

2.�依新增順序、姓名筆劃進⾏排序
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7.如何上傳、匯出計畫資料？
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8.忘記密碼怎麼辦？

1. 請於登⼊畫⾯輸⼊『帳號』及�『驗證碼』�
2. 再點「忘記密碼」按鈕�
3. 系統將寄出新的密碼到您的信箱�

如欲修改帳號(使⽤者信箱)請與財團法⼈⾼等教育國際合作基⾦
會胡睿宸專員聯繫�。�
聯絡信箱：eishin@fichet.org.tw��
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9.如何管理密碼？
別擔⼼搞丟系統提供的密碼，�
進⼊系統後，於上⽅項⽬列表的「密碼管理」項⽬即可變更成⾃⼰容易記得的密碼。�

＊�變更後記得點右上的「SAVE」儲存資料喲！��
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TEEP結案系統 專案成員

專案監製：Cora Wang
技術開發：Jazz Hong

協助測試：Ada Chen
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